
 

 

 

 

 

 

 

            PETUNJUK TEKNIS 

PENDAFTARAN SELEKSI PENERIMAAN MAHASISWA BARU 

JALUR MANDIRI TAHUN 2024 SEKOLAH TINGGI AGAMA 

ISLAM NEGERI SULTAN ABDURRAHMAN KEPULAUAN RIAU 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

PETUNJUK TEKNIS PENDAFTARAN 

SELEKSI PENERIMAAN MAHASISWA BARU JALUR MANDIRI TAHUN 2024 

SEKOLAH TINGGI AGAMA ISLAM NEGERI SULTAN ABDURRAHMAN KEPULAUAN 

RIAU 

 

A. Tujuan 

1. Melakukan seleksi calon mahasiswa baru yang berkualitas secara 

akademis sehingga mampu mengikuti dan menyelesaikan pendidikan di  

STAIN Sultan Abdurrahman Kepulauan Riau sesuai dengan batas waktu dan 

ketentuan yang berlaku. 

2. Melakukan perluasan akses pendidikan bagi manusia Indonesia tanpa 

membedakan jenis kelamin, ras, suku, kedudukan sosial dan tingkat 

kemampuan ekonomi. 

3. Menciptakan sistem penerimaan mahasiswa baru STAIN Sultan 

Abdurrahman Kepulauan Riau yang valid dan handal dan dapat 

dipertanggungjawabkan secara akademik dan yuridis. 

 

B. Organisasi Penyelenggara 

Seleksi penerimaan mahasiswa baru Jalur Mandiri STAIN Sultan 

Abdurrahman Kepulauan Riau diselenggarakan oleh kepanitiaan yang dibentuk 

oleh Ketua  STAIN Sultan Abdurrahman Kepulauan Riau. Panitia bertugas 

merencanakan, melaksanakan, dan mengevaluasi kegiatan. Struktur panitia 

terdiri atas Pelindung, Pengarah, Penanggung Jawab, Ketua, Sekretaris, 

Bendahara, Kepala Sekretariat, Koordinator pengembangan Tes, Koordinator 

Pendaftaran, Koordinator Pelaksanaan Seleksi, Koordinator Sosialisasi dan 

Publikasi. 

 

C.   Tugas dan Tanggung Jawab 

1. Pelindung bertugas melindungi penyelenggaraan seleksi secara yuridis 

dan akademik; 

2. Penanggung Jawab bertugas sebagai   penanggung   jawab atas 

penyelenggaraan seleksi dan berkewajiban menetapkan   kebijakan umum 

serta melakukan pengawasan dan pengendalian penyelenggaraan seleksi; 

3. Ketua Panitia mengawasi proses penerimaan mahasiswa baru supaya 

pelaksanaan berjalan lancar. Ketua juga melakukan perbaikan/koreksi jika 

terjadi kesalahan supaya kegiatan berjalan lancar sesuai   jadwal; 

4. Sekretaris bertugas menyusun manajemen pengelolaan operasional 

Panitia Pelaksana seperti menyiapkan surat menyurat, mengagendakan 

dan menyiapkan rapat-rapat koordinasi, membuat laporan kegiatan; 

5. Bendahara bertugas menyusun rencana penggunaan anggaran, 

menyusun rancangan pendistribusian anggaran, memonitor dan 



 

 

mengevaluasi pengelolaan keuangan, dan menyusun laporan 

penggunaan anggaran; 

6. Koordinator Bidang Pengembangan Ujian bertugas melakukan 

koordinasi penulisan soal ujian; 

7. Koordinator Bidang Pendaftaran bertugas melaksanakan koordinasi 

pendaftaran calon mahasiswa baru di STAIN Sultan Abdurrahman Kepulauan 

Riau; 

8. Koordinator Bidang Pelaksanaan Seleksi bertugas melaksanakan 

koordinasi pelaksanaan seleksi penerimaan mahasiswa baru di STAIN 

Sultan Abdurrahman Kepulauan Riau; 

9. Koordinator Bidang Sosialisasi dan Publikasi bertugas melaksanakan 

sosialisasi dan publikas penyelenggaraan seleksi penerimaan mahasiswa 

baru di STAIN Sultan Abdurrahman Kepulauan Riau; 

10. Koordinator Bidang Perlengkapan dan Keamanan bertugas 

menyediakan dan menata ruang ujian. Menjaga keamanan dan ketertiban 

ujian dan kebersihan. Membuat denah lokasi ujian sesuai nomor- nomor ujian. 

  

C. Sosialisasi 

Tim Sosialisasi 

Sosialisasi dan publikasi dilaksanakan oleh Tim koordinator sosialisasi 

panitia seleksi penerimaan mahasiswa baru STAIN Sultan Abdurrahman 

Kepulauan Riau Jalur Mandiri. 

Waktu Sosialisasi 

Sosialisasi dilaksanakan pada awal tahun 2024 dengan memberikan 

informasi terkait pendaftaran mahasiswa baru Jalur SPAN PTKIN, Jalur 

UM-PTKIN dan Jalur Mandiri 

Tempat Sosialisasi 

Sosialisasi dilakukan pada sekolah, pesantren dan melalui website 

STAIN Sultan Abdurrahman Kepulauan Riau yang di https://stainkepri.ac.id/ 

Media Sosialisasi 

1. Web STAIN Sultan Abdurrahman Kepulauan Riau yaitu 

https://stainkepri.ac.id/ 

2. Media massa cetak dan elektronik 

3. Media massa baru 

4. Brosur 

5. Pamflet 

6. Spanduk/banner 

Materi Sosialisasi 

1. Profil STAIN Sultan Abdurrahman Kepulauan Riau dan Program Studi. 

2. Informasi beasiswa. 

3. Waktu dan syarat pendaftaran. 

4. Waktu penyelesaian kuliah. 

5. Kompetensi program studi. 

6. Peluang kerja lulusan. 

 

https://stainkepri.ac.id/
https://stainkepri.ac.id/


 

 

D. Ketentuan dan Persyaratan Umum 

Ketentuan Umum 

 

1. Siswa lulusan satuan Pendidikan SMA/MA/SMK, Program Paket C, dan 

Pesantren Mu’adalah (memiliki izin dari Kementerian Agama RI), atau yang setara 

sesuai peraturan perundangan yang berlaku; 

2. Pendaftar wajib memiliki Nomor Induk Siswa Nasional (NISN); 

3. Memiliki email aktif dan dapat digunakan untuk korespondensi; 

4. Nomor WhatsApp yang aktif dan dapat dihubungi; 

5. Melakukan SPMB jalur mandiri Tahun 2024 melalui tautan pendaftaran yang 

telah tertera dalam pengumuman; dan 

6. Membayar biaya pendaftaran sesuai ketentuan. 

 

Persyaratan Pendaftaran 

1. Cara Pendaftaran 

a. Pendaftaran dilakukan se ca ra  on l i n e ,  tata cara pendaftaran secara 

lengkap dapat dilihat melalui website resmi STAIN Sultan Abdurrahman 

Kepulauan Riau di https://pmb.stainkepri.ac.id/ 

b. Membayar uang pendaftaran sebesar Rp.250.000, melalui Bank Syariah 

Indonesia;  

c. Mengisi formulir pendaftaran di Website STAIN Sultan Abdurrahman 

Kepulauan Riau di https://pmb.stainkepri.ac.id/ 

d. Calon mahasiswa diperbolehkan mengambil tiga pilihan program studi 

yaitu pilihan 1, pilihan 2 dan pilihan 3. 

e. Calon mahasiswa mendapatkan kartu ujian 

 

E. Kelompok Program Studi dan Jumlah Pilihan 

1. Setiap peserta dapat memilih maksimal 3 (tiga) program studi yang berbeda. 

2. Urutan dalam pemilihan Program Studi menyatakan prioritas pilihan. 

3. Daftar program studi dan daya tampung dapat dilihat melalui website resmi  

 

A. Ujian dan Pengumuman Hasil Ujian 

Bentuk ujian 

Ujian masuk dalam seleksi penerimaan mahasiswa baru STAIN Sultan 

Abdurrahman Kepulauan Riau Jalur Mandiri dilaksanakan dalam dua kategori, bagi 

calon mahasiswa yang berdomisili di Tanjungpinang dan Bintan akan 

melaksanakan ujian secara langsung di Kampus STAIN SAR Kepri, dan 

calon mahasiswa yang berasal dari luar Tanjungpinang dan Bintan akan 

melaksanakan ujian secara Online. 

Waktu dan Jadwal Ujian 

Waktu dan jadwal ujian diumumkan melalui: 

1. Website resmi STAIN Sultan Abdurrahman Kepulauan Riau di 

https://stainkepri.ac.id/ 

https://pmb.stainkepri.ac.id/
https://pmb.stainkepri.ac.id/
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2. Papan pengumuman yang disediakan di kampus STAIN Sultan Abdurrahman 

Kepulauan Riau. 

3. Melalui grup Whatsapp resmi Jalur mandiri Tahun 2024. 

Materi Ujian 

1. Tes Potensi Kognitif. 

2. Tes Literasi Matematika. 

3. Tes Literasi Membaca. 

4. Tes Literasi Keislaman. 

Tata Tertib Bagi Peserta Ujian 

1. Peserta ujian harus masuk ruangan 15 menit sebelum ujian dimulai. 

2. Peserta ujian harus berpakaian rapi, bagi perempuan harus memakai jilbab, 

berperilaku sopan serta bersepatu. 

3. Peserta ujian tidak diperbolehkan membawa alat komunikasi. 

4. Kebutuhan peserta ujian difabel disediakan oleh panitia. 

5. Setiap ujian kartu ujian harus dibawa dan diperlihatkan kepada pengawas 

ujian. 

6. Peserta ujian harus duduk sesuai nomor urut ujian masing-masing. 

7. Peserta ujian tidak diperbolehkan mengerjakan soal sebelum waktunya. 

8. Peserta ujian hanya diperbolehkan memberi jawaban di lembar jawaban 

yang telah disediakan. 

9. Peserta ujian harus mengisi nomor ujian dan tanda tangan pada lembar 

jawaban. 

10. Peserta ujian dilarang meninggalkan ruang ujian sebelum ujian selesai. 

11. Peserta ujian yang meninggalkan ruang ujian dianggap telah menyelesaikan    

pekerjaanya, kecuali atas alasan yang syar’i. 

12. Peserta ujian yang telah menyelesaikan pekerjaannya sebelum waktunya 

habis diperkenankan untuk meninggalkan ruangan. 

13. Peserta ujian yang melakukan kecurangan dalam mengerjakan soal, maka 

akan    dikeluarkan dari ruang ujian. 

14. Peserta ujian yang ketahuan melakukan kecurangan, maka hasil ujiannya 

dianggap tidak sah. 

15. Jika waktu ujian habis, maka semua peserta ujian baik yang telah selesai  

mengerjakan maupun yang  belum  harus segera  meninggalkan  ruangan 

ujian dan meninggalkan soal dan keluar dari ruangan. 



 

 

TATA CARA, ALUR DAN TATA TERTIB MENGIKUTI UJIAN JALUR MANDIRI 

TAHUN 2024 BAGI PESERTA 

A. TATA CARA MENGIKUTI UJIAN JALUR MANDIRI  

1) Peserta wajib mencetak kartu peserta dan membawanya saat ujian 

dilaksanakan;  

2) Peserta wajib melihat tayangan video tutorial penggunaan aplikasi ujian 

JALUR MANDIRI 2024 pada laman https://stainkepri.ac.id/ pada bagian 

tutorial;  

3) Peserta wajib membawa dan dapat menunjukan kartu identitas diri berupa 

KTP atau Passport atau kartu identitas lainnya yang di dalamnya 

mencantumkan nama lengkap, tempat lahir, tanggal lahir, dan foto;  

4) Peserta wajib membawa alat tulis berupa pensil;  

5) Peserta dilarang membawa alat komunikasi dalam bentuk apapun, jam 

tangan, kamera, kalkulator/alat hitung, dan buku/catatan dalam bentuk lain 

ke dalam ruang ujian;  

6) Barang bawaan peserta selain pensil, kartu peserta dan kartu identitas, 

dimasukan ke dalam tas/kantong milik peserta ujian dan diletakkan di 

depan ruang ujian;  

7) Peserta wajib hadir pada titik lokasi ujian paling lambat 30 (tiga puluh) 

menit sebelum ujian dimulai sesuai sesi dan waktu yang tertera pada kartu 

peserta;  

8) Peserta wajib duduk sesuai dengan nomor ujian;  

9) Peserta mengikuti ujian JALUR MANDIRI sesuai sesi dan waktu yang 

tertera pada kartu peserta;  

10) Peserta wajib mengikuti tahapan jadwal ujian yang tertera pada kartu 

peserta;  

11) Apabila peserta mengalami kendala teknis maka peserta dapat 

menghubungi penanggung jawab ruang (PJ-Ruang) atau pengawas IT 

pada panitia tempat titik lokasi ujian sesuai yang tertera pada kartu peserta;  

Apabila peserta mengalami pelaksanaan ujian yang tidak sesuai dengan prosedur 

maka peserta dapat mengajukan aduan kepada panitia jalur mandiri. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

B. ALUR MENGIKUTI UJIAN JALUR MANDIRI) Sebelum Ujian:  

a. Peserta hadir pada titik lokasi ujian paling lambat 30 menit sebelum 

ujian dimulai sesuai titik lokasi ujian, sesi dan waktu yang tertera pada 

kartu peserta;  

b. Peserta menyiapkan kartu identitas diri berupa KTP atau Passport atau 

kartu identitas lainnya yang di dalamnya mencantumkan nama 

lengkap, tempat lahir, tanggal lahir, dan foto;  

c. Peserta menyiapkan kartu peserta;  

d. Peserta membawa alat tulis berupa pensil;  

e. Peserta memasukan barang bawaan selain pensil, kartu peserta, dan 

kartu identitas kedalam tas/kantong milik peserta dan diletakkan di 

depan ruang ujian;  

f. Peserta memasuki ruang ujian dan duduk sesuai nomor ujian yang 

tertera pada kartu peserta;  

g. Peserta melakukan registrasi ujian;  

h. Peserta melihat tayangan video tutorial penggunaan aplikasi ujian dan 

arahan oleh PJ-Ruang;  

i. Login aplikasi ujian menunggu instruksi dari PJ-Ruang.  

2) Saat Ujian:  

a. Peserta memulai ujian;  

b. Selama ujian peserta wajib mematuhi tata tertib ujian;  

c. Peserta dilarang:  

i. membawa alat komunikasi dalam bentuk apapun, jam tangan, kamera, 

kalkulator/alat hitung, dan buku/catatan dalam bentuk lain;  

ii. bertanya/berbicara dengan orang di sekitar tempat ujian;  

iii. menerima/memberikan sesuatu dari/kepada orang di sekitar tempat 

ujian;  

iv. keluar ruangan tempat ujian;  

v. membaca referensi yang bersumber dari manapun;  

vi. makan, minum, dan merokok selama ujian berlangsung;  

vii. menunjukan sikap yang kurang sopan selama ujian berlangsung.  

d. Peserta yang tidak mematuhi tata tertib dan tata cara mengikuti ujian JALUR 

MANDIRI panitia akan menegur sebanyak 2 (dua) kali pada, jika teguran tidak di 

indahkan maka akan di diskualifikasi dari ujian dan dinyatakan gugur.  

 

3) Setelah Ujian:  

a. Peserta memastikan log out dari aplikasi ujian;  

b. Peserta meninggalkan ruang ujian secara tertib dan teratur.  

 

4) Kendala Ujian:  

a. Bagi peserta yang mengalami kendala teknis dapat menghubungi 

penanggungjawab ruang (PJ-RUang) atau pengawas IT pada ruang ujian;   

b. Peserta yang hadir terlambat dapat mengikuti ujian dengan sisa waktu yang 

ada, sesuai yang tertera pada kartu peserta ujian dan tidak ada penambahan 

waktu ujian;  

c. Peserta berkebutuhan khusus akan disiapkan petugas khusus;  

d. Peserta yang tidak dapat mengikuti ujian karena mengalami force majeure 

(bencana alam, kebakaran, dan keadaaan lainnya) dapat mengajukan 

permohonan mengikuti ujian susulan kepada panitia paling lambat 12 

(duabelas) jam dari sesi ujian yang tertera pada kartu peserta.  



 

 

 

C. TATA TERTIB PESERTA UJIAN   

1) Peserta wajib hadir pada titik lokasi ujian paling lambat 30 (tiga puluh) 

menit sebelum ujian dimulai sesuai sesi dan waktu yang tertera pada kartu 

peserta;  

2) Peserta wajib membawa pencil, kartu identitas diri berupa KTP atau 

Passpor atau kartu indentitas lainnya yang didalamnya mencantumkan 

nama lengkap, tempat lahir, tanggal lahir, foto, dan kartu peserta;  

3) Peserta wajib memasukan barang bawaan selain pensil, kartu peserta, dan 

kartu identitas kedalam tas/kantong milik peserta dan diletakkan di depan 

ruang ujian;  

4) Peserta harus melakukan registrasi sebelum ujian dimulai;  

5) Toleransi keterlambatan maksimal 30 (tigapuluh) menit setelah ujian 

dimulai dan tidak ada tambahan waktu ujian;  

6) Peserta yang terlambat melebihi maksimal dari 30 (tigapuluh) menit setelah 

ujian selesai maka tidak diperkenankan untuk mengikuti ujian (dianggap 

gugur);  

7) Peserta wajib menggunakan aplikasi ujian JALUR MANDIRI yang 

disediakan pada titik lokasi ujian saat mengikuti ujian;  

8) Peserta wajib mengenakan pakaian dengan atasan kemeja polos/warna 

cerah, bawahan warna gelap, dan bersepatu;  

9) Peserta dilarang:  

a. membawa alat komunikasi dalam betuk apapun, jam tangan, kamera, 

kalkulator/alat hitung, dan buku/catatan dalam bentuk lain;  

b. bertanya dan/atau berbicara dengan orang di sekitar tempat ujian;  

c. menerima dan/atau memberikan sesuatu dari/kepada orang disekitar 

tempat ujian;  

d. keluar ruang ujian selama ujian berlangsung;  

e. membaca referensi yang bersumber dari manapun;  

f. makan, minum, merokok selama ujian berlangsung;  

g. menunjukan sikap yang kurang sopan selama ujian berlangsung.  

11) Peserta yang tidak mematuhi tata tertib dan tata cara mengikuti ujian 

JALUR MANDIRI panitia akan menegur sebanyak 2 (dua), jika teguran 

tidak di indahkan maka akan di diskualifikasi dari ujian dan dinyatakan 

gugur.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

TATA CARA PENDAFTARAN ONLINE JALUR MANDIRI TAHUN 2024 

1. Tata Cara Pembuatan Akun Pendaftaran 

a. Buka halaman SPMB STAIN Sultan Abdurrahman Kepri 

https://pmb.stainkepri.ac.id/. Kemudian pilih jalur mandiri. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

b. Dikarenakan belum memiliki akun, silahkan pilih atau klik belum 

punya akun?daftar disini, seperti gambar dibawah ini. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

c. Maka akan muncul petunjuk atau pemberitahuan seperti gambar 

dibawah. 

https://pmb.stainkepri.ac.id/


 

 

 

d. Kemudian scroll kebawah maka akan muncul data yang harus di 

isi, silahkan diisi dengan lengkap 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

e. Kemudian pendaftar diarahkan untuk mengupload file yang telah ditentukan, 

silahkan diupload dengan format dan ukuran. Setelah selesai upload klik 

tuliasan yang berwarna biru buat akun, seperti gambar dibawah ini. 

 

f. Setelah tekan tulisan berwarna biru buat akun, langkah selanjutnya mengecek 

email untuk mendapatkan user dan password, jika pasword dan user tidak 

muncul di kotak masuk email, silahkan cek kotak SPAM di email, kalau juga 

tidak ditemukan di kotak email dan kotak spam, maka segera hubungi panitia 

penerimaan mahasiswa jalur mandiri STAIN SAR Kepri. 

 

g. Setelah anda mendapatkan user dan pasword langkah selanjutnya login 

kembali ke laman seperti gambar dibawah ini. 

 



 

 

h. Setelah login maka akan muncul seperti ini, selanjutnya tekan daftar sekarang. 

 

i. Cek Kembali data pribadi yang sudah di isi sampai kebawah, jika sudah benar 

tekan lanjut 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

j. Kemudian cek Kembali data pendukungnya, jika sudah benar tekan lanjut yang 

terletak dibagian bawah. 

 

k. Selanjutnya bagian resume data pendaftar mahasiswa, diwajibkan memilih 3 

pilihan prodi yg berbeda. jika sudah maka silahkan tekan finish. 

 

 

 

 

 

 



 

 

l. Setelah itu muncul informasi tata cara pembayaran pendaftaran yang telah 

dilakukan, seperti gambar dibawah ini. 

 

j.   Setelah itu akan muncul informasi tata cara bayar pendaftarannya, seperti 

gambar dibawah ini. 

 

 

 

 

 



 

 

k. Setelah melakukan pembayaran maka akan muncul seperti gambar 

dibawah ini. 

 

 

 

 
 

l. Selanjutnya pilih kartu ujian untuk mencetak kartu ujian, begitu tampil 

kartu ujian ambil cetak disebelah kanan atas. 

 

 

 
 

 

 

 

 

 



 

 

m. Pilih save agar terdownload/terunduh, dan silakan cetak saat 

diperlukan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

n. Kemudian kembali lagi sampai muncul seperti ini, kemudian pilih 

gabung group WhatsApp(WA). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

o. Jika semua Langkah pembayaran dan pendaftaran yang telah dilakukan 

benar, otomatis pendaftar akan tergabung dengan Grup Whatsapp Jalur 

Mandiri Tahun 2024. 

 

 


